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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรทีเ่ป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: เทศบาลต าบลหนองแวง อ าเภอวานรนิวาส จงัหวดัสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การขอใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลหนองแวง อ าเภอวานรนิวาส จงัหวดัสกลนคร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน 

 (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิ พ.ศ. 2550 
 

2) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ์ วธีิการ และมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการทีเ่ป็นอนัตราย                
ตอ่สขุภาพ พ.ศ. 2545 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดอืน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชนการขอใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ เทศบาลต าบลหนองแวง 
อ าเภอวานรนิวาส จงัหวดัสกลนคร เพ็ญภกัดิ ์ส  าเนาคูมื่อประชาชน 22/07/2015 15:21  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลต าบลหนองแวง อ าเภอวานรนวิาส จงัหวดัสกลนคร  (กองคลงั )  

โทรศพัท์/โทรสาร 0-4298-1256/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
 ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ ( ) 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
   1. หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
 
 ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพในแตล่ะประเภทกิจการ (ตามท่ีองคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ินใหเ้ป็นกิจการท่ีตอ้งควบคมุในเขตทอ้งถ่ินนัน้) ตอ้งย่ืนขออนญุาตตอ่เจา้
พนกังานทอ้งถ่ินหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรบัผิดชอบ โดยย่ืนค าขอตามแบบฟอรม์ท่ีกฎหมายก าหนด พรอ้มทัง้เอกสาร
ประกอบการขออนญุาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ท่ีรบัผิดชอบ (ระบ)ุ 
 
   2. เง่ือนไขในการย่ืนค าขอ (ตามท่ีระบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งย่ืนเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น 
 
  (2) ส าเนาใบอนญุาต หรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งตามประเภทกิจการท่ีขออนญุาต 
 
 (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการแตล่ะประเภทกิจการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์
 
 หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้น
คูมื่อประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็ 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืนค าขอรบั
ใบอนญุาตประกอบกิจการท่ี
เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ (แตล่ะ
ประเภทกิจการ) พรอ้ม
หลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
 
 

15 นาที เทศบาลต าบล
หนองแวง อ าเภอ
วานรนิวาส 
จงัหวดัสกลนคร 

- 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ
ถกูตอ้งของค าขอ และความ
ครบถว้นของเอกสารหลกัฐาน
ทนัที 
    กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น 
เจา้หนา้ท่ีแจง้ตอ่ผูย่ื้นค าขอให้
แกไ้ข/เพิ่มเตมิเพ่ือด าเนินการ 
หากไมส่ามารถด าเนินการได้
ในขณะนัน้ ใหจ้ดัท าบนัทกึ
ความบกพรอ่งและรายการ
เอกสารหรือหลกัฐานย่ืน
เพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนด โดยใหเ้จา้หนา้ท่ีและผู้
ย่ืนค าขอลงนามไวใ้นบนัทึกนัน้
ดว้ย 
 
 

1 ชั่วโมง เทศบาลต าบล
หนองแวง อ าเภอ
วานรนิวาส 
จงัหวดัสกลนคร 

- 

3 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้น
สขุลกัษณะ 
    กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
     กรณีไมถ่กูตอ้งตาม
หลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ 
แนะน าใหป้รบัปรุงแกไ้ขดา้น
สขุลกัษณะ 
 
 

20 วนั เทศบาลต าบล
หนองแวง อ าเภอ
วานรนิวาส 
จงัหวดัสกลนคร 

- 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

4 

- 
 

การแจง้ค  าสั่งออกใบอนญุาต/
ค าสั่งไมอ่นญุาต 
    1. กรณีอนญุาต 
        มีหนงัสือแจง้การอนญุาต
แก่ผูข้ออนญุาตทราบเพ่ือมา
รบัใบอนญุาตภายใน
ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
หากพน้ก าหนดถือว่าไม่
ประสงคจ์ะรบัใบอนญุาต เวน้
แตจ่ะมีเหตหุรือขอ้แกต้วัอนั
สมควร 
    2. กรณีไมอ่นญุาต 
        แจง้ค  าสั่งไมอ่อก
ใบอนญุาตประกอบกิจการท่ี
เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ (ในแต่
ละประเภทกิจการ) แก่ผูข้อ
อนญุาตทราบ พรอ้มแจง้สิทธิ
ในการอทุธรณ ์

8 วนั เทศบาลต าบล
หนองแวง อ าเภอ
วานรนิวาส 
จงัหวดัสกลนคร 

 

5 

- 
 

ช าระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนญุาต) 
    แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาช าระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
(ตามประเภทกิจการท่ีเป็น
อนัตรายตอ่สขุภาพท่ีมี
ขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน)  
 

1 วนั เทศบาลต าบล
หนองแวง อ าเภอ
วานรนิวาส 
จงัหวดัสกลนคร 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
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14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2 
ส ำเนำทะเบียน
บำ้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3 
หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบบั กรณีเป็นนิตบิคุคล 

4 
ใบมอบอ ำนำจ 
(ในกรณีท่ีมีกำร
มอบอ ำนำจ) 

- 1 1 ฉบบั - 

5 

หลกัฐำนท่ีแสดง
กำรเป็นผูมี้
อ ำนำจลงนำม
แทนนิติบคุคล 

- 1 1 ฉบบั กรณีเป็นผูมี้
อ ำนำจลงนำม
แทนนิติบคุคล 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1 

ส ำเนำเอกสำรสิทธ์ิ 
หรือสญัญำเชำ่ 
หรือสิทธิอ่ืนใด 
ตำมกฎหมำยใน
กำรใชป้ระโยชน์
สถำนท่ีท่ีใช้
ประกอบกิจกำรใน
แตล่ะประเภท
กิจกำร 

- 0 1 ฉบบั  
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2 

หลกัฐำนกำร
อนญุำตตำม
กฎหมำยวำ่ดว้ย
กำรควบคมุอำคำร
ท่ีแสดงวำ่อำคำร
ดงักลำ่วสำมำรถ
ใชป้ระกอบกิจกำร
ตำมท่ีขออนญุำต
ได ้

 
 

- 0 1 ฉบบั เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีรำชกำรสว่น
ทอ้งถ่ินประกำศ
ก ำหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร 

3 

ส ำเนำใบอนญุำต
ตำมกฎหมำยอ่ืนท่ี
เก่ียวขอ้งในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร 
เชน่ ใบอนญุำต
ตำม พ.ร.บ. 
โรงงำน พ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคมุ
อำคำร พ.ศ. 2522 
พ.ร.บ. โรงแรม 
พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 
กำรเดนิเรือใน
นำ่นน ำ้ไทย พ.ศ. 
2546 เป็นตน้ 

 
 
 
 
 
 

- 0 1 ฉบบั  
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

4 

เอกสำรหรือ
หลกัฐำนเฉพำะ
กิจกำรท่ีกฎ
กฎหมำย
ก ำหนดใหมี้กำร
ประเมินผลกระทบ 
เชน่ รำยงำนกำร
วิเครำะห์
ผลกระทบ
สิ่งแวดลอ้ม (EIA) 
รำยงำนกำร
ประเมินผลกระทบ
ตอ่สขุภำพ (HIA) 

- 0 1 ฉบบั เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีรำชกำรสว่น
ทอ้งถ่ินประกำศ
ก ำหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร 

5 

ผลกำรตรวจวดั
คณุภำพดำ้น
สิ่งแวดลอ้ม (ในแต่
ละประเภทกิจกำร
ท่ีก ำหนด) 

- 1 1 ฉบบั เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีรำชกำรสว่น
ทอ้งถ่ินประกำศ
ก ำหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร 

6 

ใบรบัรองแพทย์
และหลกัฐำนแสดง
วำ่ผำ่นกำรอบรม
เรื่องสขุำภิบำล
อำหำร (กรณีย่ืน
ขออนญุำตกิจกำร
ท่ีเก่ียวขอ้งกบั
อำหำร) 

- 1 0 ฉบบั เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีรำชกำรสว่น
ทอ้งถ่ินประกำศ
ก ำหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร 

 
 



8 
 

 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกิจกำรทีเ่ป็นอันตรำยต่อสุขภำพ ฉบับละไม่เกิน 10,000 บำท

ต่อปี (คิดตำมประเภทและขนำดของกิจกำร) 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ (ระบตุามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น)   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลหนองแวง อ าเภอวานรนิวาส จงัหวดัสกลนคร  

โทรศพัท/์โทรสาร 0-4298-1256 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 
 
 
 
 

 

                                                                      
 

http://www.google.co.th/url?url=http://www.dharmamag.com/mag/index.php/2009-11-11-09-59-19?id=599&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ved=0CBkQwW4wAmoVChMIyOLqna6RxwIVUQSOCh2Uigs3&usg=AFQjCNFh1mau95YxQsjwF6mge9wRDrVq4A

